INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE ESCOLARIZACION EN CENTROS
PUBLICOS Y CENTROS PRIVADOS CONCERTADOS
CURSO 2025/2026
1.- Normativa

Decreto 24/2021, de 30 de marzo (BOR del 31), de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte
y Juventud, por el que se regula el procedimiento de admisiéon del alumnado en los centros
publicos y centros privados concertados que imparten segundo ciclo de educacion infantil,
educacién primaria, educacién secundaria obligatoria y bachillerato.

Orden EDC/20/2021, de 22 de abril (BOR del 23), de la Consejeria de Educacién, Cultura,
Deporte y Juventud, por el que se regula el procedimiento de admision del alumnado en los
centros docentes publicos y privados concertados que imparten ensefianzas de segundo ciclo
de educacion infantil, educacién primaria, educaciéon secundaria obligatoria y bachillerato.

Resolucién 10/2025, de 17 de febrero (BOR del 19) de la Viceconsejeria de Educacion,
Universidades y Formacion Profesional por la que se fijan determinados aspectos del
procedimiento de admisién del alumnado en plazo ordinario en los centros docentes publicos y
privados concertados en la ensefianza correspondiente al primer curso del segundo ciclo de
educacion infantil para el curso académico 2025/2026.

2.- Informacioén.

» Elproceso de escolarizacion para el primer curso del segundo ciclo de educacién infantil
(tres afos) se va a realizar en un procedimiento separado que se iniciara el 3 de marzo
de 2025.

» El proceso de escolarizacién ordinario sera unico. Se publicaran dos adjudicaciones:
provisional y definitiva.
Contra las adjudicaciones provisionales caben reclamaciones ante la Oficina de
Escolarizacién Permanente, que seran resueltas por ésta.

Las reclamaciones seran Unicamente relativas a errores en el
procedimiento v deberan estar debidamente justificadas vy

documentadas (no es un error la adjudicaciéon de un centro con menor preferencia;
tampoco lo es no estar de acuerdo con el procedimiento, ...).

Contra las adjudicaciones definitivas cabe interponer recurso de alzada a partir del dia
siguiente de su publicacion.

» Cada localidad es una zona de influencia a excepcién de Lardero, Logrofio y
Villamediana de Iregua que conforman una Unica zona de influencia. No hay zonas
limitrofes.

» Enlas solicitudes de plaza escolar (Anexo ll) se pueden pedir hasta diez centros de toda
La Rioja. Los centros solicitados baremaran sus solicitudes de acuerdo a los criterios
establecidos en el Decreto 24/2021(el baremo de criterios prioritarios de admisién se
public6 como Anexo | del citado Decreto, en el BOR de 6 de abril de 2021).

> Es importantisimo que cada centro valide correctamente cada peticiéon y compruebe la

valoracion resultante de la aplicacién del baremo porque todos los centros que consten
en la solicitud de plaza escolar se tramitaran como si fueran primeras opciones, lo que
significa que cada centro que figure en la solicitud tendra asignada la puntuacion que
le corresponda y se gestionara, cada uno de ellos, como si fuera primera opcién. No
obstante, la asignacion de plaza se hara en la opcion que le corresponda por el orden
manifestado.
Se ruega grabar cada solicitud cuando se tenga toda su documentacién completa, para
evitar que los centros de segunda u otras opciones tengan que estar validando
constantemente. Solo se asignaran puntuaciones a los distintos criterios de baremacion
que estan suficientemente justificados.




» A todas las solicitudes presentadas se les asignara un numero aleatorio (nUmero
automatico) y unico que se podra consultar en la pagina web de la Consejeria de
Educacion y Empleo y/o en los tablones de anuncios de los centros publicos y en los
centros privados concertados, en el plazo maximo de cinco dias habiles desde la
finalizacion del periodo de presentacion de solicitudes. (Fecha limite para su publicaciéon
el 25 de marzo de 2025).

» La Consejeria de Educacién y Empleo ha publicado la ratio que en educacion infantil es
de 20 alumnos por unidad. Por ello, el préximo curso escolar 2025/2026 la ratio para
tres afios sera de 20.

» Con respecto al alumnado ACNEE, para el curso 2025/2026, en tres afos, cada alumno
contard como dos. La reserva por unidad es de un maximo de dos plazas por unidad.
También se reservaran 2 plazas para ACNEAE en cada centro con dos o mas unidades
de tres afios.

3. Reserva de plazas

De acuerdo con lo previsto en la normativa, se va a efectuar una reserva de hasta un maximo
de 2 plazas en cada uno de los grupos de primer curso del 2° ciclo de Educacion Infantil para
alumnos NEE.

Los alumnos que opten a estas plazas deberan senalarlo en el apartado correspondiente de la
solicitud ANEXO Il (estos alumnos también deben presentar solicitud para poder asignar plaza).
La administracién educativa, a través del Servicio de Atencién a la Diversidad, comprobara la
existencia del informe técnico emitido por los 6rganos competentes y, en su caso, si no estuviera
en posesién de la administracion educativa, debera acreditarlo el interesado. Los centros
deberan marcar, para estas solicitudes, la via acceso NEE.

Se debe informar a las familias que, si el alumno de la via de acceso NEE no consigue una de
las plazas en los centros solicitados, sera la Oficina de Escolarizacién Permanente quien
proponga centro, teniendo en cuenta este turno de reserva y las plazas libres.

Las plazas reservadas no solicitadas quedaran a disposicion de la Oficina de Escolarizacion
Permanente, a excepcidn de aquellas para alumnos con necesidades educativas especiales que
determine el citado Servicio de Diversidad.

Con respecto al alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo habra una reserva de
dos plazas por centro en el primer curso de educacién infantil en centros publicos y privados
concertados, con dos o mas unidades.

Si tanto para ACNEE como para ACNEAE hubiera mas solicitudes que plazas se asignara segun
los criterios de baremacion.

4. Solicitudes

Se establecen los siguientes plazos de presentacion de solicitudes:

> Desde las 00:00 horas del dia 3 de marzo de 2025 hasta las 23:59 horas del dia 18 de
marzo de 2025.

Las solicitudes se presentaran preferentemente por via telematica a través de la plataforma de
gestion educativa del Gobierno de La Rioja, Racima. Se podra acceder con los datos del DNI,
NIE, firma electrénica o DNI electrdnico.

Los documentos podran adjuntarse a la solicitud telematica; éstos seran comprobados por los
centros educativos igual que los presentados en formato papel.



La gestion de las solicitudes que se presenten telematicamente se hara conforme a las
instrucciones del manual enviado a los centros y disponible en Secretaria Virtual.

Asimismo, la solicitud podra ser entregada en el centro sefialado en primera opcion o en el
Registro General o en cualquiera de las oficinas de asistencia en materia de registro de la
Comunidad Auténoma de La Rioja, y por los demas medios fijados en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, asi como por cualquiera de los lugares sefialados en el articulo 6 del Decreto 58/2004,
de 29 de octubre, por el que se regula el Registro en el ambito de la Administracién General de
la Comunidad Auténoma de La Rioja y sus Organismos Publicos. Los interesados, entregada la
solicitud tendran derecho a que se les expida una copia o resguardo, con fecha y sello, que
acredite su peticién.

Cada solicitante presentara una Unica solicitud. La presentacion de dos o mas solicitudes
implicara la desestimacién de todas ellas y se gestionardn una vez tramitadas el resto de
solicitudes del mismo curso.

5. Documentacién a adjuntar a las solicitudes

La solicitud de admisién ira acompafada, en caso de oposicion a la obtencién de datos del
interesado en aquellos supuestos en que se haya previsto expresamente en el modelo de
solicitud, de la siguiente documentacion, sin perjuicio de los documentos adicionales que en su
caso sean requeridos:
a) DNI/NIE/ o pasaporte del solicitante, si lo tuvieran.
b) Copia del Libro de Familia u otro documento que permita verificar la identidad y la tutela
del menor solicitante.
c) Aquellos alumnos que optan a las plazas reservadas a alumnos con necesidad especifica
de apoyo educativo deberan presentar junto con la solicitud, informe del Servicio de Atencién
a la Diversidad, de la Inspeccién Técnica Educativa o de los Equipos de Atenciéon Temprana,
Equipos de Orientacion, Orientador o Departamento de Orientacion en el que se exprese
motivadamente la posibilidad de optar a esa reserva u otro documento acreditativo, en caso
de oposicién a la consulta de datos por parte del solicitante.

2. Con caracter opcional se podra presentar la documentacién que acredite fehacientemente
los criterios susceptibles de baremacién:

a) Certificacion de los centros solicitados en las que se especifiquen el nombre y apellidos

de los hermanos y/o hermanas del solicitante y el nivel educativo en el que se
escolarizaran el curso siguiente.
Cuando el alumno/a solicitante tiene hermanos en el centro, al grabar la solicitud suele
ofrecer el dato para que no tengais que mirarlo, pero en algunas ocasiones no aparece
nada, aunque si hay hermanos matriculados. Pues bien, es una informacion que ofrece el
programa, sin mas; no os empefiéis en grabar dato alguno porque solo es para informaros
a vosotros. No obstante, lo importante es que vosotros pongais el niumero de hermanos
en el centro correspondiente, para que asi les asigne la puntuacion.

b) Certificacion del director del centro docente en la que consten el nombre, apellidos y
D.N.I./NIE/Pasaporte del padre, madre o tutores legales que trabajen en éste. Tendran la
consideracion de padres o tutores legales que trabajen en el centro, aquellos que en el
plazo de solicitud de admision tengan una relacién laboral contractual o funcionarial con
el mismo que vaya a continuar durante el curso escolar para el que se solicita la admisién.

c) Certificacion expedida por el Ayuntamiento u otro documento equivalente, que acredite
el domicilio familiar e incluya a todos los miembros de la unidad familiar.

d) Certificado del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se indique el domicilio
laboral.



e) Se podra autorizar a la Viceconsejeria de Educacién, Universidades y Formacién
Profesional para que recabe de la Agencia Tributaria, la informacién fiscal (Anexo V). En
el mismo deben figurar todas las personas que componian la unidad familiar en el ejercicio
anterior en dos afios al afio natural en el que se presenta la solicitud.

En el caso de no autorizar a la Agencia Tributaria a proporcionar los datos, se tendran que
aportar directamente por el interesado.

Si no se aporta documentacion valida, ni se autoriza a la Administracion Educativa para
solicitarla a la Agencia Tributaria, no podra adjudicarse puntuacion por este apartado.

f) Fotocopia del titulo o carné actualizado de familia numerosa. La Administracion Publica
de la Comunidad Auténoma de La Rioja realizara las consultas necesarias para
comprobar la exactitud de los datos aportados cuando el solicitante cumplimente el
espacio habilitado para la solicitud. En caso de ejercer su derecho de oposicion, debera
aportarse la documentacion.

g) Documentacién acreditativa de parto multiple.

h) Documentacion acreditativa de la situacion de familia monoparental, situacién de
acogimiento familiar del alumnado o condicién de victima de violencia de género o de
terrorismo. Se podra justificar aportando resolucién judicial o administrativa que acredite
la citada situacién, asi como aportando titulo o resolucién de familia monoparental
expedido por la Consejeria competente en materia de familia.

i) Certificados o informes emitidos por la Consejeria competente en Servicios Sociales, por
los érganos competentes de otras Comunidades Autdbnomas o, anteriormente, por el
IMSERSO, para demostrar la concurrencia de discapacidad del alumno o alumna, o de
sus padres o tutores legales o hermanos y hermanas. La Administracién Publica de la
Comunidad Auténoma de La Rioja realizara las consultas necesarias para comprobar la
exactitud de los datos aportados cuando el solicitante cumplimente el espacio habilitado
para la solicitud. En caso de ejercer su derecho de oposicién, debera aportarse certificado
del reconocimiento de grado de discapacidad expedido por el IMSERSO u organismo
publico equivalente.

En todos aquellos casos en que se exige la presentacion de copia autenticada de la
documentacion requerida, el interesado podra optar por la aportacién de las correspondientes
copias de los originales junto a la declaracién responsable de su coincidencia con éstos, sin
perjuicio de la posterior facultad de comprobacion por parte de la Administracion.

La Administracién podra requerir expresamente a los interesados la aportacién de la
documentacién que sea necesaria en los casos en los que el érgano gestor no pueda efectuar
de oficio dicha comprobacién a través de las plataformas de intermediacién de datos o sistemas
electrénicos habilitados al efecto.

6. Grabacion de las solicitudes

La tramitacion de la grabacion de las solicitudes del procedimiento de escolarizacion es la
misma que en la ultima convocatoria.

Como ya hemos adelantado, una de las principales modificaciones, ya introducidas en cursos
pasados, es que todos los centros solicitados se tramitardn como si fueran primeras opciones.
Por lo tanto, cada centro tendra su correspondiente puntuacién obtenida de la aplicacion del
baremo de los criterios publicada como Anexo | del Decreto y que se transcribe a continuacion:

a) Existencia de hermano/a matriculado en el centro solicitado: 5 puntos por hermano/a hasta
un maximo de 10 puntos

b) Progenitores, tutores legales o quienes ejerzan la guarda del menor que trabajen en el centro
solicitado: 2 puntos



c) Proximidad del domicilio al centro solicitado:
- zona de influencia correspondiente: 5 puntos
- zona limitrofe a la zona de influencia: 2 puntos. NO HAY ZONAS LIMITROFES.

d) Proximidad del lugar de trabajo de alguno de los progenitores, tutores legales o quienes
ejerzan la guarda del menor para zonas distintas de las del domicilio:

- centros solicitados en la misma zona de influencia que la del domicilio del lugar de trabajo
alegado: 5 puntos

€) Renta anual per capita de la unidad familiar:

- inferior o igual a un tercio del salario minimo interprofesional (SMI 15.120 euros anuales en
2023): 5 puntos

- por encima de un tercio y hasta dos tercios del salario minimo interprofesional (SMI): 3 puntos
- por encima de dos tercios y hasta el valor del salario minimo interprofesional (SMI): 2 puntos

f) Condicioén legal de familia numerosa:
- General: 2 puntos
- Especial: 3 puntos

g) Parto multiple
- Doble: 2 puntos
- Mas de doble: 3 puntos

h) Familia monoparental: 2 puntos
i) Acogimiento familiar del alumnado: 2 puntos

j) Concurrencia de discapacidad igual o superior al 33% en el alumnado o en alguno
de sus progenitores o hermanos/as, hasta un maximo de 10 puntos:

- en el alumno/a: 4 puntos

- en progenitores: 2 puntos

- en hermanos/as: 1 punto

k) Victima de violencia de género o terrorismo: 3 puntos

El centro que figure como primera opcion sera el encargado y responsable de grabar la solicitud
completa (independientemente de como se haya presentado, en formato papel o mediante
soporte informatico), con todos los datos de acuerdo a la documentacion presentada. Una vez
grabada la solicitud, el centro de primera opcidon comprobara que la baremacion resultante de
aplicar la puntuacion de los distintos criterios es correcta y validara la solicitud. A continuacién,
el resto de centros que figuren en la solicitud deberan comprobar que la puntuacién asignada
corresponde con los criterios aplicables a su centro y la validaran. Por lo tanto, cada centro
comprobara los criterios propios que se puedan baremar en su centro como hermanos en el
centro, zona de influencia por el domicilio que hayan consignado para esa opcién (distinguiendo
si es familiar o del trabajo), padres trabajando en ese centro...



ES IMPORTANTISIMO GRABAR CORRECTAMENTE LAS SOLICITUDES Y VERIFICAR QUE LA
PUNTUACION ASIGNADA A CADA CENTRO SOLICITADO ES LA CORRECTA.

Con el fin de facilitaros la tarea del control y baremacién de solicitudes, ademas de poder volcar
en documento Excel los datos que os ofrece la pantalla de solicitudes, tenéis otra opcidén que
os indicamos a continuacién. En la opcién listados (boton redondo, verde, arriba, derecha
pantalla), en alumnado, escolarizacién, listado solicitantes catalogo escolar. Se trata de un
documento, pdf, en el que deben figurar todas las solicitudes recibidas (independientemente del
orden de preferencia manifestado en la solicitud) con la puntuacién en cada uno de los criterios
de baremacioén.

7. Adjudicacién de plazas

Una vez baremadas las solicitudes, la Oficina de Escolarizacién Permanente propondra a los
Consejos Escolares de los centros publicos o privados concertados y a los titulares de los
mismos la lista de asignacién de plazas escolares y estos decidiran sobre la admisién, de
conformidad con la normativa aplicable, procediendo a la publicacién de las listas provisionales
de admitidos y no admitidos en los tablones de anuncios de los centros. En el caso de
disconformidad con la propuesta de la Oficina de Escolarizacion Permanente los citados
6rganos se dirigiran a la Oficina con su propuesta que serd estudiada por la Oficina y
comunicada nuevamente a los Consejos correspondientes.

Podran presentarse reclamaciones a las listas provisionales, seran resueltas por la Oficina de
Escolarizacién Permanente, con informe previo del centro afectado por la reclamacion.

Estas reclamaciones deben versar Unicamente sobre errores en el proceso o
incidencias, y deberan estar debidamente justificadas y documentadas
(insistimos, no es un error la adjudicacion de un centro con menor preferencia;
tampoco lo es no estar de acuerdo con el procedimiento, ...).

Resueltas las reclamaciones, los Consejos Escolares de los centros publicos y de los privados
concertados volveran a reunirse para manifestarse sobre la aprobacién de las listas definitivas.
Una vez aprobadas las citadas listas se haran publicas en los tablones de anuncios de los
centros docentes sostenidos con fondos publicos que, de acuerdo con la disposicién adicional
primera de la Orden EDC/20/2021, de 22 de abril:

“Los tablones de anuncios de los centros docentes sostenidos con fondos publicos que se
utilicen para las publicaciones recogidas en el procedimiento regulado en la presente orden que
contengan datos personales, estardan ubicados en dependencias del centro con acceso
restringido a las personas interesadas.

Estas listas podran ser recurridas en alzada, a partir del dia siguiente de su publicacién.
Solicitudes excluidas
1. Se excluiran del procedimiento las solicitudes presentadas en los casos siguientes:

a) Cuando se presente mas de una solicitud para el mismo centro o centros diferentes por
alumno, en la misma ensefianza.

No obstante, hasta el fin del periodo de presentacién de solicitudes, reflejado en el calendario
aprobado por la resolucién anual, los interesados podran desistir o modificar las solicitudes de
escolarizacion por la misma via por la que la hayan presentado. El desistimiento implica la no
participacién en el procedimiento.



b) Cuando se presente fuera del plazo para la presentacion de solicitudes

c) Cuando el Consejo Escolar del centro o la Viceconsejeria de Educacion, Universidades y
Formacién Profesional aprecien la existencia de indicios razonados y suficientes de la falsedad
de la documentacion aportada por el interesado o de los datos reflejados en la misma.

d) Cuando el solicitante no cumpla los requisitos de acceso previstos en la normativa vigente.
2. Cuando una solicitud sea excluida se resolvera directamente por la Oficina de Escolarizaciéon

Permanente.

9. Matriculacién de alumnos

Se prevé que las fechas de matriculacion sean entre el 5y el 15 de mayo de 2025.

Los alumnos que no realicen en plazo la matricula perderan el derecho a su plaza y tendran que
volver a solicitar plaza escolar a partir de la fecha que se establezca.

10. Listas de espera

Con la normativa vigente, no existen listas de espera.

11. Modelos de documentos

» Impresos de solicitud de plaza escolar, Anexo Il, que se les han proporcionado como
en afnos anteriores.

» Anexo IV de autorizacion del interesado para que la Administracion pueda recabar datos
tributarios a la Agencia Tributaria, relativos al nivel de renta.

Ambos documentos se encuentran en www.educarioja.org.

12. Aclaraciones

Parece conveniente hacer algunas aclaraciones.
v" Con respecto a los criterios de baremacion:

A) Existencia de hermanos matriculados en el Centro. Sdélo se valoraran los hermanos
matriculados en el centro que vayan a continuar escolarizados en el mismo durante el curso
escolar para el que se solicita la admision. A estos efectos, también tendran la consideracién de
hermanos las personas sometidas a tutela o guarda legal dentro de la unidad familiar.

No tendran la consideracion de hermanos en el centro el alumnado matriculado en ensefianzas
no concertadas.

B) Progenitores, tutores legales o quienes ejerzan la guarda del menor que trabajen en el centro
solicitado: En general lo seran aquellos que tengan con el centro una relacién laboral contractual
o funcionarial y que ésta vaya a continuar el curso para el que se solicita la plaza, a saber:



¢ En colegios publicos esa relacion se entiende con la Administracién, bien sea local o
autondémica. Asi y como ejemplos:

Conseries: Si, porque el Ayuntamiento es titular de las instalaciones del centro.

Limpiadores si son de empresa: NO, porque dependen laboralmente de la empresa y no del
centro. Vigilante: NO, igual que los limpiadores.

Interinos y en comisién de servicios: NO, porque cesan antes del 1 de septiembre y no hay
seguridad de que puedan ser destinados al mismo centro.

El personal de comedor que dependa de empresa: NO.

+ En centros concertados sélo los que tengan contrato con el centro con continuidad para el
curso 2025/2026.

C) Volante de empadronamiento o documento equivalente. Se debe incluir a todos los miembros
de la unidad familiar. Los empadronados en Logrofio pueden solicitarlo a través de la pagina
Web del Ayuntamiento “Mi sede electronica”. Los casos especiales deben decidirse por los
6érganos competentes de los centros para resolver sobre la admision de alumnos. No obstante,
los centros también pueden consultarlo directamente con sus correspondientes ayuntamientos,
siempre y cuando no haya oposicion a la consulta de datos.

Como informacién aclaratoria, no sirve documentacion de haber comprado vivienda a futuro.

D) Direccién del lugar del trabajo de alguno de los progenitores, tutores legales o quienes ejerzan
la guarda del menor. En el caso de que el lugar de trabajo sea el propio domicilio (teletrabajo)
podra otorgarse puntuacién por domicilio de trabajo aun siendo éste el domicilio familiar,
teniendo en cuenta que el lugar de trabajo es el sitio fisico en el que el empleado de una empresa
desarrolla efectivamente sus tareas.

E) Renta Per Cépita Unidad Familiar.

Justificacion de las rentas de la unidad familiar.- Acreditacion de la renta anual de la unidad
familiar: Se deben solicitar datos Unicamente de las personas que figuran en el Anexo IV. Los
menores que no tengan ingresos, no hay que pedir sus datos econdémicos, porque causa
problemas y la Agencia Tributaria lo devuelve como “informacién insuficiente”.

Se asignara puntuacion por el criterio de “renta per capita” cuando no se supere los umbrales
establecidos en Decreto 24/2021, de 30 de marzo (BOR del 31), que este afio sera de 15.120
euros (correspondiente a la Renta de 2023).

Para acreditar la renta deberan autorizar a esta Viceconsejeria de Educacion, Universidades y
Formacién Profesional, cumplimentando el Anexo IV correspondiente (también para los que no
hayan hecho declaracion de la renta por no estar obligados a ello).

En el caso en que habiendo autorizado el cruce de datos con la Agencia Estatal Tributaria no se
obtengan datos suficientes, sera el interesado el que presente el Certificado de Imputaciones
de Renta de la Agencia Tributaria correspondiente. También se admitiran los citados certificados
en el plazo de alegaciones; en su defecto, en ambos casos no se otorgaran puntos. No se
admitiran certificados, en el periodo de alegaciones (plazos de reclamaciones), para aquellos
casos en los que no se autorizd en el plazo de solicitud el cruce de datos con Hacienda.



Los centros deberan revisar si los datos de la Agencia Tributaria se vuelcan bien en RACIMA o,
por el contrario, la informacién es insuficiente; para ello, se entra en Datos Econémicos de cada
alumno. En el caso de informacién insuficiente, los centros deben avisar a las familias para
informarles de la situacion para que puedan proceder a la entrega en el centro de la
correspondiente certificacién expedida por la Agencia Tributaria.

En el caso de familias o que algun miembro de ellas tribute en el Pais Vasco o Navarra, para
optar a puntuacién por renta, deberan aportar el certificado de imputaciones de renta expedido
por la Agencia Tributaria correspondiente, en el plazo de presentacién de solicitudes.

Si autorizada la Administracion Educativa para solicitar datos a la Agencia Tributaria, resulta que
son insuficientes, y el interesado no lo justifica en el plazo establecido, o no se ha autorizado a
la Administracién Educativa para solicitarlos y no se aporta documentaciéon valida, en todos
estos casos no podra adjudicarse puntuacion en este apartado. Es imprescindible que los
centros graben correctamente el nimero de miembros de la unidad familiar del afio del cruce
de los datos con hacienda, en este caso 2023.

La forma de justificar el nUumero de miembros computables de la unidad familiar en el 2023 para
el célculo de la renta per capita anual en dicho periodo, es la presentacion de original y fotocopia
del Libro de Familia. Son miembros computables los existentes el mismo afio a que corresponda
la declaracién de ingresos, es decir 2023. Si ha nacido un hijo en 2024, no se computa y si ha
fallecido alguno de los miembros en 2024, no se resta si estaba en 2023.

Es conveniente hacer el seguimiento del cruce de datos con Hacienda para detectar lo antes
posible aquellas solicitudes en las que no se obtiene dato y, por lo tanto, tenéis que pedirlo a
las familias.

F) Condicion legal de familia numerosa (vigente). La puntuacién es diferente teniendo en cuenta
si es familia numerosa general o especial.
Si se trata de familia numerosa, el carné debera estar en vigor a fecha 18 de marzo de 2025.

G) Parto multiple. La puntuacion es diferente si el parto fue doble o mas de doble.

H) Familia monoparental. La consideracién de familia monoparental viene detallada en el articulo
11 del Decreto 24/2021.

[) Situacién de acogimiento familiar del alumno o la alumna. Se justificara con el documento
oficial en vigor.

J) Discapacidad del alumno, padres o hermanos: Es preciso que tengan reconocido un grado
de minusvalia igual o superior al 33 % y que esté vigente.

K) Victima de violencia de género o terrorismo.

En el caso de duda de las copias de los documentos que aporten los interesados se pediran
originales para cotejarlas.

v" Con respecto al cumplimiento de los plazos:

El dia 20 de marzo de 2025, a las 12:00 horas, se va a proceder al cierre de la fase de grabacion
de solicitudes en Racima. Por tanto, deben estar grabadas y baremadas todas las solicitudes
para esa fecha, en caso contrario sera necesaria peticion razonada por escrito a la Oficina de
Planificacion y Escolarizacion para abrir el acceso a la plataforma.



A partir de esa fecha se efectuara la comprobacion de que cada solicitante ha presentado una
Unica instancia.

Se ruega que tanto la grabacién de las solicitudes como la revisién de la puntuacién asignada
a cada centro se realicen con la mayor meticulosidad posible, puesto que todas las opciones
se van a tramitar como primera opcién y cualquier error en la grabacién o asignaciéon de
puntuacién puede ocasionar multitud de modificaciones en la asignacién de plazas.

v' Con respecto al nimero aleatorio o nimero automatico:

El articulo 7 del Decreto establece los criterios de admisién. Concretamente, en el apartado 3
establece el orden de los criterios para desempatar en el caso de que como consecuencia de la
aplicacién del baremo se produzcan empates.

No obstante, en el caso de persistir el empate éste se dirimira aplicando el articulo 13 de la
Orden, que dispone:

“1. A todas las solicitudes presentadas se les asignara un nimero aleatorio y Unico que se podra
consultar en la pagina web de la Consejeria con competencia en materia de educacién y/o en
los tablones de anuncios de los centros publicos y en los centros privados concertados, en el
plazo maximo de cinco dias habiles desde la finalizacién del periodo de presentacion de
solicitudes (fecha limite 25 de marzo de 2025).

2. Anualmente y tras la finalizacién del periodo de presentacién de solicitudes, se realizara un
sorteo publico para determinar el nimero y el orden, creciente o decreciente, que servira como
criterio de desempate, de acuerdo con lo previsto en el apartado g del articulo 7.3. del Decreto
24/2021, de 30 de marzo.

El sorteo publico se efectuara extrayendo al azar un nimero y se garantizara una adecuada
equiprobabilidad en el procedimiento utilizado. El procedimiento descrito se determinara en la
resolucion anual.

3. El resultado del sorteo se publicara en una resolucion.”

Por lo tanto, el desempate se hara mediante un nimero que se comunicara puntualmente.

v" Con respecto a las normas generales para la grabacion de datos en las aplicaciones
informéticas

Con el fin de unificar criterios deberan observarse por todos los centros las normas generales
siguientes:

GRABACION DE NOMBRE Y APELLIDOS: Tal y como aparecen en el documento de identidad.
Las particulas de union entre datos deberan ir con el apellido correspondiente.

Ejemplo:

MARIA DE LOS ANGELES DE LA ROCA DE LOS RIiOS GRANDES
Se codificara:

Primer apellido: DE LA ROCA

Segundo apellido: DE LOS RiOS GRANDES
Nombre: M. DE LOS ANGELES



Cuando un apellido o un nombre no quepan en los espacios reservados, se debera abreviar de
acuerdo con las siguientes especificaciones:

Nombre:

MARIA.- Poner M. siempre que sea hombre compuesto.

En el supuesto de que sea compuesto (salvo que el primer nombre sea MARIA), poner completo
el primer nombre y abreviar el segundo con la inicial seguida de un punto (siempre que no quepa
el nombre o nombres completos).

En el ejemplo anterior codificamos: M. ANGELES

Apellidos:

Se abreviara en la misma forma indicada para el nombre, comenzando siempre el apellido o
abreviado de derecha a izquierda.

Ejemplo:

RODRIGUEZ DE LA BOTELLA

Se abreviara la segunda parte del apellido

RODRIGUEZ DE LA B

En cuanto a los apellidos extranjeros se consignaran tal y como figuren en los documentos que
los identifiquen (pasaporte...)

Ejemplo:

MARIA DOS ANJOS GAMA

Se codificara:

Primer apellido: DOS ANJOS

Segundo apellido: GAMA

Nombre: MARIA

SRES. DIRECTORES DE CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS EN LA RIOJA



